
 
 

   

 

   لمسؤول إدارة الكوارثالوصف الوظيفي  
 

 

  *قد يختلف الوصف الوظيفي حسب المنشأة. 

 التفاصيل 

 المسمى الوظيفي Disaster Management Officer -مسؤول إدارة الكوارث   

 التصنيف المهني أخصائي خدمات طبية طارئة 

 الوصف الوظيفي

المخاطر عن طريق وضع خطط لمواجهة حالات الكوارث مسؤول إدارة الكوارث له دور رئيسي في إدارة الكوارث والتخفيف من 

   وسرعة الاستجابة للحالات الطارئة وتلقي البلاغات بشكل مستمر واحتواء الكارثة أثناء وقوعها ومتابعة إجراءات ما بعد الكوارث. 

 المسؤوليات الرئيسية

 معلومات متعلقة بالحدث أو جاهزية المنشأة.المساعدة في اتخاذ القرار في حالات الكوارث من خلال توفير  •

 التعامل الفعال وبمهنية عالية مع فريق إدارة الحدث ووحدة الكوارث بالمستشفى. •

 التأكد من جاهزية وسائل التواصل وصيانتها والتحقق من توفرها قبل الكارثة وأثنائها وبعدها. •

متابعة استعداد وجاهزية المنشأة الصحية في حالات الكوارث بهدف تعزيز جاهزية الاستجابة في حال حدوث أي كارثة أو   •

 حدث.

المشاركة في حصر وتحليل المخاطر في المنشأة الصحية مع فريق وحدة الكوارث بالمستشفى وتحديد نقاط الضعف   •

 وأولويات الاستعداد داخليا وخارجيًا.

 المشاركة في إعداد وتحديث خطط الطوارئ بالمنشأة الصحية. •

وتدريب العاملين في المنشأة الصحية وأقسام المرافق الصحية لمواجهة الكوارث داخل المنشأة الصحية من خلال  إعداد   •

 تدريبهم على الإجراءات المتعلقة بإدارة الكوارث. 

 تلقي البلاغات والتحقق منها والاستجابة لها وتصعيدها وإنهاء دورة البلاغات. •

أو  • الداخلية  الكوارث  لمواجهة  المعتمدة  الطوارئ  خطط  ومتابعة  الجاهزية  تقارير  لإعداد  الكوارث  وحدة  مع  التنسيق 

 الخارجية.

 المشاركة في عمل مؤشرات الأداء وإعداد تقارير الأحداث. •

 اتباع الإجراءات المعدة لخطط الاستجابة للأحداث المرتبطة بدوره الوظيفي.  •

 تنسيق إجراءات مرحلة التعافي ومتابعة عمليات التصحيح.  •

 القيام بالمهام الأخرى التي توجه له أثناء الحدث. •

والمتطلبات  المؤهلات  

 شهادة برنامج مسؤول إدارة الكوارث المعترف بها.  •

 الحصول على التصنيف المهني من الهيئة السعودية للتخصصات الصحية. •

 شهادة سارية المفعول لدورة الإنعاش القلبي الرئوي.  •

 طبيًا. أن يكون الممارس لائق  •

 مهارات استخدام الحاسب الآلي وتطبيقاته. •

 الإلمام باللغة الإنجليزية قراءةً وتحدثاً وكتابةً. •


